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Règlement de fonctionnement 

de la commission d’attribution des places en crèche  

du Mas des P’tits Loups et d’ Ô P’tits Mômes 

 
La demande d’une place en crèche constitue le plus souvent, pour les familles, l’une des premières démarches 
administratives auxquelles elles peuvent être confrontées en tant que parents. 
La politique d’accueil du jeune enfant est règlementée par divers articles des codes de l’action sociale et des 
familles, de la santé publique, de l’éducation, et de la construction et de l’habitat. La gestion du fonctionnement 
des établissements d’accueil du jeune enfant est en outre subordonnée au respect de certains objectifs fixés par 
les partenaires cofinanceurs (en l’occurrence la CAF). Ces éléments permettront de définir certains jalons qui 
viendront borner les procédures d’attribution des places en crèches. 
 
Planifier le processus d’attribution des places : 
Les demandes exprimées pour l’obtention d’une place en crèche émergent de façon continue tout au long de 
l’année, tandis que l’offre disponible fluctue à des périodes spécifiques, notamment au moment des rentrées 
scolaires qui marquent un renouvellement important des enfants accueillis. Bien qu’elle ne suffise pas à lisser les 
admissions tout au long de l’année, la planification du processus d’attribution permettra, à tout le moins, 
d’identifier la manière dont peuvent être traitées les attributions suivant les différentes périodes de l’année. Elle 
constitue enfin un outil d’information auprès des familles qui peuvent se projeter à long terme en anticipant les 
phases successives de la procédure dans laquelle elles se sont engagées. 
 
Attribuer les places en crèche de manière objective et transparente : 
L’arbitrage s’apparente à l’étape décisive dans l’attribution des places en crèche, dans la mesure où il constitue 
pour les familles l’étape cruciale qui déterminera la satisfaction ou non de leur demande initiale. 
 
Etablir des critères d’attribution des places en crèche pertinents, efficaces et transparents : 
Considérant que le nombre de places disponibles ne permet pas de répondre à l’ensemble des demandes, la fixation 
de critères d’attribution apparaît indispensable. La définition de critères permet de faciliter les arbitrages en 
matière d’attribution des places. 
La commission d’attribution des places a pour objectifs de satisfaire un maximum de familles tout en optimisant le 
remplissage de la structure. 
 
La confidentialité de la commission est indispensable au regard des situations qui pourraient y être évoquées. La 
confidentialité est partagée entre les membres de la commission d’attribution des places qui sont tenus par le 
secret professionnel, le devoir de réserve et l’obligation de discrétion. 
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L’établissement doit refléter la mixité sociale et l’intégration multi culturelle. 

 
 
 1- Définition du nombre de places par commune : 
Les heures attribuées aux familles, par tranche d’âge quand cela est possible, sur les deux crèches devront se 
rapprocher des pourcentages fixés dans la convention de participation financière à l’utilisation financière du Mas 
des P’tits loups et Ô P’tits mômes soit : 

 Pour la Colle sur Loup 60% 
 Pour St Paul de Vence 40% 

 
 
2- Organisation de la commission : 
 
La commission d’attribution des places a lieu une fois par an à minima.  Elle est organisée au Mas des P’tits Loups 
sur convocation de Saint-Paul-de-Vence, 10 jours minimum avant la date proposée, au plus tard en avril. 
En cours d’année lorsqu’une place se libère, les directrices, en accord avec l’élu petite enfance de la commune 
concernée, propose la place à une famille de la liste d’attente, dont la demande correspond à la place libre. 

 

 3- Membres de la commission d’attribution des places : 
 

 Pour la commission de la commune de Saint-Paul de Vence : 
L’élu petite enfance de Saint-Paul de Vence, 
Un adjoint ou un conseiller municipal désigné par l’élu petite enfance. 
La Directrice ou Directrice adjointe du Mas des P’tits Loups. 
Le DGS sur demande de l’élu délégué 
 

 Pour la commission de la commune de la Colle-sur-loup : 
L’élu petite enfance de la Colle-sur-Loup  
Un conseiller municipal désigné par l’élu petite enfance. 
La Directrice du Service Enfance et/ou la Directrice de la crèche Ô P’tits Mômes.  
Le DGS sur demande de l’élu délégué 
 
 

 4- Préparation de la commission : 
Les documents préparatoires de chaque commune seront envoyés par les Directrices des structures aux élus 
concernés deux semaines avant la date de la commission : 
 

 Les demandes de renouvellement de dérogation des enfants déjà présents dans la structure. 
 Un tableau avec les noms de chaque enfant, la place sur liste d’attente, la date de naissance, l’adresse, le 

tarif horaire, les critères de priorité, le planning demandé. 
 Le nombre de places disponibles par service (tranche d’âge) pour la commune concernée. 
 La liste complète des enfants inscrits en crèche pour l’année N 

 

5- Déroulement de la commission : 
L’attribution est faite après une étude globale du nombre de places et d’heures disponibles sur les deux structures 
petite enfance.  
En premier lieu les demandes de renouvellement de dérogation des enfants déjà présents dans la structure seront 
étudiées afin de définir exactement le nombre de places libres.  
Les dossiers prioritaires sont définis. Puis les autres dossiers sont étudiés et les dernières places attribuées. 
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6- Information des familles : 
Chaque famille sera informée du résultat de la commission par courrier dans un délai de 15 jours par sa commune 
de résidence.  

7- Critère d’attribution des places : 
 

Les conditions d’accès à l’établissement sont par ordre de priorité : 

1. Etre résident sur la commune de Saint-Paul de Vence ou de la Colle-sur-Loup. 
2. Exercer une activité professionnelle sur les communes de Saint-Paul de Vence ou la Colle-sur-Loup 
3. Les enfants, dont les parents ne remplissent pas les 2 premières conditions, notamment habitant ou travaillant 

dans le bassin de vie des communes fondatrices, peuvent être admis sur dérogation dans la limite des places 
disponibles et après examen du dossier par la commission d’attribution. La dérogation n’est accordée que pour 
un an maximum. Chaque année, la situation sera réexaminée par la commission. 

 

Les critères d’attribution des places par ordre de priorité : 

1. Enfant en situation de handicap ou fratrie d’un enfant en situation de handicap ou enfant dont un des parents 
serait en situation de handicap ou ayant une pathologie grave. 
2. Situation familiale particulière : famille monoparentale, famille nombreuse, naissances multiples, parents 
mineurs, enfant placé en famille d’accueil, fratrie d’un enfant accueilli dans la structure et qui sera encore présent 
l’année concernée par la commission, 
3. Enfant présentant une pathologie nécessitant l’instauration d’un Protocole Accueil Individualisé P.A.I), 
4. Familles rencontrant des difficultés du fait de leurs conditions de vie, de travail, ayant de faibles revenus ou 
adressées par les services sociaux, 
5. Parents en activité, en formation ou en recherche d’emploi, 
6. Age de l’enfant et forfait choisi par rapport aux caractéristiques de la place disponible, 
7. Date d’entrée dans la structure prévue par la famille (aucune place ne pouvant rester vacante au-delà du 1er 
novembre de chaque année), 
8. Date d’inscription sur liste d’attente, 
 
Suite à la commission, la place ne sera garantie que si le planning réservé lors de la préinscription correspond au 
planning demandé lors de l’établissement du contrat. Il en est de même pour l’activité professionnelle ou la 
formation. 

Dans les deux cas, s’il existe une différence, la place ne sera plus garantie et le dossier sera alors réétudié lors d’une 
commission ultérieure. 

 
Ce règlement a été validé le ……………………………par les membres de la commission d’attribution des places aux 
crèches Le Mas p’tits loups et Ô p’tits mômes, des communes de Saint- Paul-de-Vence et de La Colle-sur-Loup et 
prend effet à compter du 03 avril 2024. 
 
 
 
 
Saint-Paul-de-Vence La Colle-sur-Loup 
Le Maire, Le Maire 
Jean Pierre CAMILLA Jean- Bernard MION 
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